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Situation initiale 

Dans le travail d’approfondissement, vous avez  
analysé vos compétences en tant que membre  
de la société et professionnel-le en vous aidant du 
portfolio personnel. Dans le cadre de l’examen  
final à l’école professionnelle, vous présenterez les  
principaux contenus de votre travail d’approfon
dissement et répondrez ensuite aux questions des  
expert-e-s sur votre travail et votre présentation.  
Le jour de l’examen, vous travaillerez en outre sur  
deux cas pratiques (application active: 1 critical  
incident et 1 brève description de cas) relatifs  
au thème.  

Dans le mandat ci-dessous, vous découvrirez  
ce à quoi vous devrez faire attention lors de la  
préparation de votre présentation.  



Tâche

Remarques

Évaluation

Durée

Tâche 
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Préparez une présentation d’environ 7–8 minutesdans laquelle vous  
résumez dans votre langue nationale les principaux contenus de votre  
travail d’approfondissement. En tenant compte des points suivants:  
→	 Exprimez-vous le plus concrètement possible dans votre  

présentation en utilisant des exemples et en les justifiant.
→	 Dans votre présentation, expliquez toujours les connaissances  

que vous avez acquises grâce à l’analyse de vos compétences. 

Vous pouvez organiser votre présentation à l’aide de [à préciser  
par l’école professionnelle, par ex.: diapositives PPT, feuilles de flipchart  
préparées ou d’autres outils].

→	 Il est important que votre présentation soit bien structurée et  
que vous vous exprimiez de manière claire et compréhensible.

→	 Maintenez le contact visuel et surveillez votre gestuelle et votre  
mimique pendant la présentation.

La prestation est évaluée sur la base des questions principales suivantes: 
→	 La personne candidate présente-t-elle les principaux aspects  

du profil de compétence de manière claire et compréhensible?
→	 La personne candidate tire-t-elle des conclusions pertinentes  

et justifiées du profil de compétence?
→	 La personne candidate apporte-t-elle des réponses complètes  

aux questions de précision et de compréhension?
→	 La personne candidate communique-t-elle de manière  

professionnelle sur le plan verbal et non verbal?

→	 Préparation individuelle

→	 Avant le début de l’examen: 	 10 minutes pour préparer  
	 la présentation dans la salle  
	 d’examen.

→	 Durée de la présentation: 	 7–8 minutes

→	 Questions de précision  	  
et de compréhension:	 7–8 minutes

→	 Application active:	 15 minutes



La série zéro donne un aperçu du nouveau format d’examen et ne peut être utilisée que dans le cadre de l’enseignement. Sur mandat de la Conférence suisse des branches  
de formation et d’examens commerciales (FOCOS), la Société des employés de commerce a le droit illimité d’utiliser cette épreuve comme examen et comme exercice.  
Toute utilisation commerciale est soumise à l’autorisation du Centre suisse de services pour la formation professionnelle et l’orientation professionnelle, universitaire et de carrière (CSFO).  
Les cantons sont titulaires du droit d’auteur. ©


